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SOCIETE DES MUSEES
DU QUEBEC

ASSISTANT.E TECHNIQUE — FORMATION ET DEVELOPPEMENT PROFESSIONNEL
Poste contractuel — Sur appel

La Société des musées du Québec (SMQ) cherche a pourvoir le poste d’assistant.e technique —
formation et développement professionnel.

La personne recherchée aura comme fonction principale d’assurer le soutien technique durant
les activités de formation a distance offertes par la SMQ.

Plus spécifiquement, elle aura a :
- Préparer la logistique technique avec les formateurs et formatrices ;

- Assurer le soutien technique lors des activités en ligne (Zoom) ;

- Assurer le suivi des devoirs aupres des participant.e.s;

- Recueillir les commentaires et les compiler ;

- Aider a l'organisation générale du matériel pédagogique et des activités.

Qualifications

- Formation en culture, en formation aux adultes ou tout autre domaine pertinent pour
I'emploi

- Excellent sens du service a la clientele

- Sens de lI'organisation et des priorités, rigueur et souci du détail

- Excellent francais parlé et écrit

- Connaissance du logiciel Zoom et de la suite MS Office (Excel, Word, Powerpoint)

- Expérience en formation (un atout)

- Intérét marqué pour la muséologie

- Courtoisie, ponctualité, aptitude pour le travail d’équipe et les relations avec le public
dans un contexte de vie associative

L’horaire de travail est déterminé pour chaque session en fonction du programme de formation
continue offert par la SMQ. Aucune activité durant les vacances scolaires.

Horaire variable sur semaine, entre 8 h et 17 h, principalement en avant-midi (8h-12h30)
Sur appel, entre 5 et 15 heures par semaine selon les besoins
Possibilité de télétravail

Consignes
Faire parvenir un curriculum vitae et une lettre de présentation qui précise vos disponibilités

horaires par courriel au plus tard le 11 septembre 2022.

Courriel : lemerlus.celine@smg.gc.ca
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